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PROVA 3 SUPOSITS PRACTICS

DNI:

Qualificacio Data

Signatura’

SUPOSIT 1 (2 punts)

Esteu treballant a I'Oficina d'Atencié al Ciutada de 'Ajuntament. Quan arribeu a I'oficina os
trobeu amb els escrits i documents segtients per registrar:

1) Presentacio d'un recurs d'algada que s’adreca al Departament de Serveis Territorials contra
la denegacioé d'autoritzacié d’obertura d’'un comerg.

2) Carta que envia el cap de I'Oficina Comarcal a I'alcaldessa en que dona resposta a unes
dades sol-licitades.

3) Instancia per presentar-se a les oposicions al cos d'inspectors d’hisenda de I'Estat.

4) Instancia fora de termini per presentar-se a les oposicions d’auxiliar administratiu/va de
'Ajuntament.

5) Propaganda del club d'esqui “La muntanya sagrada” de la localitat, que ofereix unes
promocions unes determinades setmanes a 'any.

6) Una carta d'un ciutada adregada al Departament de Recursos Humans, que acompanya el
seu curriculum perque té interés a treballar a I'Ajuntament.

7) Escrit adregat a I'Alcaldia, perd que no té cap dada de emissor.

De quin dels documents anteriors farieu 'assentament a I'aplicacio del registre i que farieu
respecte als documents que pugueu considerar que no s’haurien de registrar. Raoneu la
resposta.

Es registrarien els documents a que es refereixen els apartats 1, 2, 3, 4 i 6, i es faria la
distribucié en funcié de la destinacié. No es registraria la propaganda d'esqui ni I'escrit adrecat
a I'Alcaldia, perqué no s’identifica a 'emissor. Els documents no registrats es passarien al cap
de I'Oficina.
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SUPOSIT 2

La Sra. Anna Segura Sabater, amb DNI 30000000Z, funcionaria de carrera de I'Ajuntament
d'Olesa de Montserrat que ocupa un lloc de treball d'administrativa, vol demanar un ajut per
adopci6 internacional. Entre la documentacio que cal presentar, se li demana un certificat on
constin les seves retribucions anual brutes de I'any 2019, que van ser de 24.687,95 €.

La Sra. Segura, sol-licita a la Sra. Montserrat Figueres Mufioz, Secretaria Municipal, que li
certifiqui les retribucions anuals brutes. Quines actuacions prévies hauria de realitzar la
Secretaria Municipal abans d’emetre el certificat.

Redacteu el certificat.

Demanar un informe al Departament de Recursos Humans on constin les retribucions anuals
brutes percebudes per la Sra. Anna Segura Sabater durant I'exercici 2019.

SUPOSIT 3

La funcionaria Roser Margarit presta serveis com a administrativa en el Departament de
Recursos Humans de I'Ajuntament. Una de les funcions que té assignades és donar suport a
la gestié, actualitzacié i control dels expedients de personal del personal municipal.

Una treballadora de I'Ajuntament l'informa telefonicament que vol sol-licitar una excedéncia
voluntaria per interés particular, i que vol iniciar-la la setmana vinent.

A més, també la informa que ja ha finalitzat la diplomatura que cursava i li demana que
actualitzi el seu expedient amb la nova titulacié. Per acreditar-ho, li fa arribar per correu
electronic una copia escanejada del diploma que ha obtingut.

Qué hauria de fer la funcionaria Roser Margarit tenint en compte les peticions rebudes i les
tasques assignades.

Informara la funcionaria que ha de sol-licitar I'excedéncia mitjangant el procediment correcte
(o per via telematica, si existeix aquesta possibilitat, o per escrit) i que ha d'esperar que li
sigui autoritzada abans de comengar a gaudir-ne.

Pel que fa a la titulacié, li demanara l'original del diploma o una copia compulsada abans
d’incorporar-la al seu expedient, per garantir-ne 'autenticitat.

SUPOSIT 4

El Sr. Genis Ocafa Ruiz resideix al carrer Passatge Argelines. Aquest carrer és d’accés limitat
a la circulacié de qualsevol tipus de vehicle, llevat per als veins de l'edifici nimero 8 que
accedeixen per aquest carrer al seu garatge, situat en el baixos del propi immoble, que disposa
de la corresponent autoritzacié municipal de gual de vehicles.

El Sr. Ocafa, molest pel fet que, malgrat la prohibicié existent, molts vehicles de tot el barri
circulin pel seu carrer, sol-licita a ’Ajuntament, en el seu propi i exclusiu nom i mitjangant la
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presentacio de I'oportuna instancia, que s'installin pilones mobils que impedeixin fisicament
el transit rodat. Com a resultat de la presentacio de la mencionada instancia, I'Ajuntament
inicia el corresponent procediment administratiu.

Determina si son o no persones interessades en el procediment i, en el seu cas, amb quines
condicions, les persones seglents:

1- El Sr. Genis Ocafia Ruiz. $ !

4 " 2- El Sr. Lopez, vei de I'edifici nimero 8 del carrer Passatge Argelines, que estaciona el seu
vehicle en el garatge de I'immoble, i que també esta d’acord amb la instal-laci6 de les pilones
mobils.

 3- El Sr. Garriga, vei de I'edifici nimero 12 del carrer Passatge Argelines, que també no esta
'C) d'acord amb la instal-laci6 de les pilones mobils perqué, en la seva opinid, resulten
antiesteétics.

4- Un sindicat, al que esta afiliat un vei de I'edifici nUmero 8 del carrer Passatge Argelines que
no esta d’acord amb la instal-laci6 de les pilones mobils perqué considera que suposen una

N() incomoditat per accedir al garatge per la pérdua de temps que suposa la seva activacié. El
sindicat al-lega, per donar suport a la seva condicié d'interessat, el seu caracter d’organitzacio
representativa d'interessos economics i socials.

5. El Sr. Graupere, vei d'un altre poble i advocat en exercici, que és coneixedor de que Ia
0 instal-laci6 de les pilones mobils suposaria una infraccié d’una norma municipal i pretén evitar-
ho mitjancant la seva participacié com a interessat en el procediment.
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