Gk

Ajuntament
d'Olesa de Montserrat

PROVA 2. TEORICA DE CONEIXEMENTS PROFESSIONALS

DNI:

Data:
Qualificacio:

1. Drets i obligacions de relacionar-se electronicament amb les administracions.

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publigues

Article 14

Dret i obligacio de relacionar-se electronicament amb les administracions publiques

1. Les persones fisiques poden escollir en tot moment si es comuniquen amb les
administracions publiques per exercir els seus drets i obligacions a través de mitjans
electronics o no, llevat que estiguin obligades a relacionar-se a través de mitjans electronics
amb les administracions publiques. EI mitja escollit per la persona per comunicar-se amb les
administracions publiques pot ser modificat per aquella en qualsevol moment.

2. Entot cas, estan obligats a relacionar-se a través de mitjans electronics amb les
administracions publiques per efectuar qualsevol tramit d'un procediment
administratiu, almenys, els subjectes segiients:

a) Les persones juridiques.
b) Les entitats sense personalitat juridica.

c) Els qui exerceixin una activitat professional per a la qual es requereixi la col-legiacio
obligatoria, per als tramits i actuacions que portin a terme amb les administracions publiques
en exercici de I'activitat professional esmentada. En tot cas, dins d'aquest col-lectiu s'hi
entenen inclosos els notaris i registradors de la propietat i mercantils.

d) Els qui representin un interessat que estigui obligat a relacionar-se electronicament amb
I'Administracio.

e) Els empleats de les administracions publiques per als tramits i actuacions que efectuin
amb elles per raé de la seva condicio d'empleat piblic, tal com determini reglamentariament
cada Administracio.

2. Tipus de procediments de licitacié en els contractes d'obres, subministraments i serveis
que pot utilitzar un Ajuntament per realitzar una contractacio amb una Empresa privada.
Tipus i breu descripcio.

Articulo 156. Procedimiento abierto
En el procedimiento abierto todo empresario interesado podra presentar una proposicion,
quedando excluida toda negociacion de los términos del contrato con los licitadores
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Articulo 159. Procedimiento abierto simplificado.
Los ¢rganos de contratacién podrén acordar la utilizacion de un procedimiento abierto

simplificado en los contratos de obras, suministro y servicios cuando se cumplan las dos
condiciones siguientes:

a) Que su valor estimado sea igual o inferior a 2.000.000 de éuros en el caso de contratos de
obras, y en el caso de contratos de suministro y de servicios, que su valor estimado sea igual
o inferior a 100.000 euros.

b) Que entre los criterios de adjudicacion previstos en el pliego no haya ninguno evaluable
mediante juicio de valor o, de haberlos, su ponderacién no supere el veinticinco por ciento del
total, salvo en el caso de que el contrato tenga por objeto prestaciones de carécter intelectual,
como los servicios de ingenieria y arquitectura, en que su ponderacion no podré superar el
cuarenta y cinco por ciento del total. .

Articulo 160. Procedimiento restringido

En el procedimiento restringido cualquier empresa interesada podré presentar una solicitud
de participacion en respuesta a una convocatoria de licitacion.

2. Solo podran presentar proposiciones aquellos empresarios que, a su solicitud y en atencién
a su solvencia, sean seleccionados por el 6rgano de contratacion.

3. En este procedimiento estara prohlbfda toda negociacion de los términos del contrato con
los solicitantes o candidatos.

4. Este procedimiento es especialmente adecuado cuando se trata de servicios intelectuales
de especial comp!eﬂdad como es el caso de algunos servicios de consultoria, de arquitectura
o de ingenieria.

Procedimientos con negociacién

Articulo 166. Caracterizacion y delimitacion de la materia objeto de negoc:acron

1. En los procedimientos con negociacion la adjudicacion recaerd en el licitador
Jjustificadamente elegido por el drgano de contratacién, tras negociar las condiciones del
contrato con uno o varios candidatos.

Articulo 167. procedimiento de licitacion con negociacion.

Los organos de contrataciéon podrén adjudicar contratos utilizando el procedimiento de
licitacion con negociacion en los contratos de obras, suministros, servicios, concesién de
obras y concesion de servicios cuando se dé alguna de las siguientes situaciones:

a) Cuando para dar satisfaccion a las necesidades del drgano de contratacion resulte
imprescindible que la prestacién, tal y como se encuentra disponible én el mercado, sea objeto
de un trabajo previo de disefio o de adaptacion por parte de los licitadores.

b) Cuando la prestacion objeto del contrato incluya un proyecto o soluciones innovadoras.

¢) Cuando el contrato no pueda adjudicarse sin negociaciones previas debido a circunstancias
especificas vinculadas a la naturaleza, la complejidad o la configuracion juridica o financiera
de la prestacién que constituya su objeto, o por los riesgos inherentes a la misma.

d) Cuando el 6rgano de contratacion no pueda establecer con la suficiente precision las
especificaciones técnicas por referencia a una norma, evaluacién técnica europea,
especificacion técnica comun o referencia técnica, en los términos establecidos en esta Ley.
e) Cuando en los procedimientos abiertos o restringidos seguidos previamente solo se
hubieren presentado ofertas irregulares o inaceptables.

f) Cuando se trate de contratos de servicios sociales personalisimos que tengan por una de
sus caracteristicas determinantes el arraigo de la persona en el entorno de atencién social,
siempre que el objeto del contrato consista en dotar de continuidad en la atencién a las
personas que ya eran beneficiarias de dicho servicio.
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168. procedimiento negociado sin publicidad

Los organos de contratacion podran adjudicar contratos utilizando el procedimiento negociado
sin la previa publicacion de un anuncio de licitacién anicamente en los siguientes casos:

a) En los contratos de obras, suministros, servicios, concesion de obras y concesion de
servicios, en los casos en que:

1.° No se haya presentado ninguna oferta; ninguna oferta adecuada; ninguna solicitud de
participacion; o ninguna solicitud de participacion adecuada en respuesta a un procedimiento
abierto o a un procedimiento restringico, siempre que las condiciones iniciales del contrato no
se modifiquen sustancialmente, sin que en ningln caso se pueda incrementar el presupuesto
base de licitacion ni modificar el sistema de retribucién, y que se envie un informe a la
Comisién Europea cuando esta asi lo solicite.

2.° Cuando las obras, los suministros o los servicios solo puedan ser encomendados a un
empresario determinado, por alguna de las siguientes razones: que el contrato tenga por
objeto la creacion o adquisicion de una obra de arte o representacion artistica Gnica no
integrante del Patrimonio Historico Espafiol; que no exista competencia por razones técnicas;
0 que proceda la proteccién de derechos exclusivos, incluidos los derechos de propiedad
intelectual e industrial.

La no existencia de competencia por razones técnicas y la proteccion de derechos exclusivos,
incluidos los derechos de propiedad intelectual e industrial solo se aplicaran cuando no exista
una alternativa o sustituto razonable y cuando la ausencia de competencia no sea
consecuencia de una configuracién restrictiva de los requisitos y criterios para adjudicar el
contrato.

3.° Cuando el contrato haya sido declarado secreto o reservado, o cuando su ejecucién deba
ir acompariada de medidas de seguridad especiales conforme a la legislacion vigente, o
cuando lo exija la proteccion de los intereses esenciales de la seguridad del Estado y asi se
haya declarado de conformidad con lo previsto en la letra ¢) del apartado 2 del articulo 19.

b) En los contratos de obras, suministros y servicios, en los casos en que:

1.° Una imperiosa urgencia resultante de acontecimientos imprevisibles para el érgano de
contratacion y no imputables al mismo, demande una pronta ejecucion del contrato que no
pueda lograrse mediante la aplicacion de la tramitacion de urgencia regulada en el articulo
119.

2.° Cuando se deé la situacion a que se refiere la letra e) del articulo 167, siempre y cuando en
la negociacion se incluya a todos los licitadores que, en el procedimiento antecedente,
hubiesen presentado ofertas conformes con los requisitos formales del procedimiento de
contratacion, y siempre que las condiciones iniciales del contrato no se modifiquen
sustancialmente, sin que en ningun caso se pueda incrementar el precio de licitacion ni
modificar el sistema de retribucion.

c¢) En los contratos de suministro, ademas, en los siguientes casos:

1.° Cuando los productos se fabriquen exclusivamente para fines de investigacion,
experimentacion, estudio o desarrollo; esta condicion no se aplica a la produccion en serie
destinada a establecer la viabilidad comercial del producto o a recuperar los costes de
investigacion y desarrollo.

2.° Cuando se trate de entregas adicionales efectuadas por el proveedor inicial que
constituyan bien una reposicion parcial de suministros o instalaciones de uso corriente, o bien.
una ampliacion de los suministros o instalaciones existentes, si el cambio de proveedor
obligase al organo de contratacion a adquirir material con caracteristicas técnicas diferentes,
dando lugar a incompatibilidades o a dificultades técnicas de uso y de mantenimiento
desproporcionadas. La duracion de tales contratos, no podra, por regla general, ser superior
a tres arios.
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3.° Cuando se trate de la adquisicion en mercados organizados o bolsas de materias primas
de suministros que coticen en los mismos. '

4.° Cuando se trate de un suministro concertado en condiciones especialmente ventajosas
con un proveedor que cese definitivamente en sus actividades comerciales, o con los
administradores de un concurso, o a través de un acuerdo judicial o un procedimiento de la

misma naturaleza.

d) En los contratos de servicios, ademas, en el supuesto de que el contrato en cuestion sea
la consecuencia de un concurso de proyectos y, con arreglo a las normas aplicables deba
adjudicarse al ganador. En caso de que existan varios ganadores, se debera invitar a todos
ellos a participar en las negociaciones.

Asimismo, cuando se trate de un servicio concertado en condiciones especialmente
ventajosas con un proveedor que cese definitivamente en sus actividades comerciales, o con
los administradores de un concurso, o a través de un acuerdo judicial o un procedimiento de
la misma naturaleza.

e) En los contratos de obras y de servicios, ademas, cuando las obras o servicios que
constituyan su objeto consistan en la repeticion de otros similares adjudicados al mismo
contratista mediante alguno de los procedimientos de licitacion regulados en esta ley previa
publicacién del correspondiente anuncio de licitacion, siempre que se ajusten a un proyecto
base que haya sido objeto del contrato inicial adjudicado por dichos procedimientos, que la
posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio de licitacion del
contrato inicial, que el importe de las nuevas obras o servicios se haya tenido en cuenta al
calcular el valor estimado del contrato inicial, y que no hayan transcurrido mas de tres arios a
partir de la celebracion del contrato inicial. En el proyecto base se mencionaran
necesariamente el niimero de posibles obras o servicios adicionales, asi como las condiciones
en que serén adjudicados estos.

3. Comptabilitat del Pressupost de despeses: fases i breu descripcio de les mateixes.

Autoritzacio (A)
L’autoritzacié és la primera fase del procediment d’execucid del pressupost i les seves
caracteristiques son:

Inicia el procés administratiu d’execucié d’una despesa mitjangant I'acord de la realitzacio
d'aquesta a carrec d’'un credit pressupostari.

Es un acte intern, és a dir, no significa cap relacié amb un tercer.
El seu import indica la quantitat maxima que es podra gastar en realitzar la despesa.

Previament a l'inici d'aquesta fase cal presentar una proposta de despesa que ha de contenir
les dades segtients referents a la despesa:

breu descripcié del seu objecte i la seva finalitat

import exacte o aproximat a l'alga

posicié pressupostaria a la qual s’ha d’imputar

centre gestor (secci6 o servei) que la proposa

periode a que es refereix

en cas que s'hagi de fer un contracte, procediment d’adjudicacio

disposicions legals que la fonamenten

Disposicié (D)
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La disposicio, també anomenada compromis de despesa, és la segona fase del procediment
d’execucio del pressupost i les seves caracteristiques son:

Ja no inicia el procés administratiu d’execucié d'una despesa, siné que és la consegiiéncia
pressupostaria d’aquesta decisio.

Es un acte extern, ja que consisteix a acordar amb un tercer, després d’acomplir tota la
tramitacié legal, la realitzacié concreta d’'unes obres, la prestacié d'uns serveis o el
subministrament d'uns béns.

Ha de determinar limport exacte de la despesa a realitzar.

Obligacié (0)
L’obligacio és I'dltima fase del procediment d’execucio del pressupost i les seves
caracteristiques son:

El tercer amb qui s’havia pactat la realitzacié d’unes obres, la prestacié d’un servei o el
subministrament d’un bé acredita el seu acompliment davant I'’Administracio.

L’Administracio, en donar la seva conformitat a I'execucié del pacte, es converteix en
deutora respecte del tercer.

Pagament (P) / Pagament efectiu (R)
Les fases d’ordenacio del pagament i, finalment, pagament efectiu no es poden considerar
propiament fases d’execucio de despesa, sind fases de tresoreria.

X L ()
4. Conceptes retributius del personal funcionari. Retribucions basiques. Retribucions o (v — X
complementaries. Tipus i descripcio : ) :
, 02 X J...Q ,

Article 67. Retribucions basiques

Son retribucions basiques el sou, els triennis i les pagues extraordinaries:

Sou: és la quantitat que es correspon amb el grup o subgrup de classificacié professional (A1,
A2, B, C1, C2 i, si escau, les diferents agrupacions professionals sense requisit de titulacié
que puguin crear-se) i la seva quantia sera la que es fixi anualment a la Llei de pressupostos
generals de I'Estat de cada any.

Triennis: consistents en una quantitat que es fixa a la Llei de pressupostos generals de ['Estat
de cada any per a cada grup o subgrup de classificacié professional per cada tres anys de
servei.

Pagues extraordinaries: seran dues a l'any, i el seu import s’adequara al marc definit per la
normativa d'aplicacio al personal funcionari de I'’Administracio Local. Es meritaran en el primer
dia dels mesos de juny i desembre, i es reduira la part proporcional que correspongui si el
temps efectivament treballat fos inferior al periode de meritacié. Els periodes de prorrateig
d’aquestes es semestral, des de I'1 de desembre fins al 31 de maig la paga d’estiu, i des de
I'1 de juny fins al 30 de novembre la paga d’'hivern.

Article 68. Retribucions Complementaries

Son retribucions complementaries el complement de carrera (desti), el complement de lloc
(especific), el complement de productivitat i les gratificacions per serveis extraordinaris:
Complement de destinacid: retribueix el nivell del lloc de treball que es desenvolupa, consistint
en una quantia fixa per a cada nivell en qué es classifiquen els llocs de treball (dels 30 existents
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a la normativa sobre funcié publica). La seva quantia vindra fixada, per a cada grup de
classificacio professional, a la Llei de Pressupostos generals de 'Estat de cada any.
Complement especific: esta destinat a retribuir les condicions particulars dels llocs de treball
atenent I'especial dificultat técnica, el grau de dedicacio, la responsabilitat, la incompatibilitat
o les condicions en qué es desenvolupa el treball (perillositat i/o penositat). Aquest
complement és d’indole funcional i la seva percepcié dependra exclusivament de I'exercici de
I'activitat professional i del lloc de treball assignat, per la qual cosa no tindra caracter
consolidable.

Complement de productivitat: té com a finalitat retribuir l'especial rendiment, [lactivitat
extraordinaria, I'interés o la iniciativa amb que el treballador/a desenvolupa la seva feina. La
quantia global la fixa el Ple mumc;pal i la distribucié individual la realitza el president de la
Corporacio.

Gratificacions per serveis extraordinaris: tenen per objecte retribuir els serveis extraordinaris
prestats fora de la jornada normal de treball.

5. Tipus de subvencions i principals punts de tramitacio
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