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Ajuntament

d'Olesa de Montserrat

PROVA 1 - TEORICA

QUESTIONARI DE CONEIXEMENTS COMUNS | ESPECIFICS

DNI:

Respostes correctes:

Qualificacié

Respostes incorrectes:

Respostes en blanc

& Marqueu amb una creu la resposta correcta

Cada resposta correcta es puntua amb 0,25 punts i cada errada es penalitza restant — 0,05
punts. Les preguntes en blanc ni sumen ni resten. La prova té caracter eliminatori i sén
necessaris un minim de 5 punts per superar-la.

1.

Qui integra un Ajuntament?
A | Els Regidors

B |L'Alcalde i els Regidors.
C |ElPle

D |L'Alcalde

A quin organ li correspon exercir les funcions d'assisténcia a I'alcalde?

Al Ple de la Corporacié.

oy}

A les Comissions informatives

(@)

Als Tinents d'Alcalde.

O

A la Junta de Govern.

Produeixen efectes les notificacions defectuoses?

Sempre.

Si, a partir de la data en que l'interessat realitzi actuacions que suposin el coneixement
del contingut de la resolucié.

Mai.

Ol m | >

Si, sempre que I'd6rgan administratiu realitzi les correccions adients.
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4. Tenen dret els administrats a coneéixer l'estat de tramitaci6 d'un procediment
administratiu local?

Mai

Si, sempre que siguin part interessada en el mateix

Només en la fase de prova

O|l0|m| >

Nomeés en la resolucio

5. Els procediments s’iniciaran d’ofici:

Per acord de I'érgan competent, per iniciativa propia o com a conseqiéncia d’'una ordre
superior, a peticié raonada d’altres organs o per denuncia

Per acord de I'd6rgan competent o unicament a peticié raonada d’altres érgans

Per acord de I'd6rgan competent o per denuncia

Per acord de I'érgan competent, per iniciativa propia o com a consequéncia d’'una ordre
superior, a peticié raonada d’altres organs, per denuncia o fruit d’'un recurs de reposicid.

O | O|wm| >

6. Pressupostariament, la classificacio de les despeses és:

Funcional i Econdmica

Obligatoria i Optativa

Ordinaria i Urgent

O 0O|m| >

Major i Menor

7. Quan cessen els funcionaris interins?

Quan termina el seu contracte

Quan es cobreix el lloc que ocupen

Als sis mesos

O|l0|m| >

Als tres anys

8. El defecte de forma d’'un acte administratiu determina:

L’anul-labilitat de I'acte

La nul-litat de ple dret

La rectificacio

O | O | m|>

L’anul-labilitat quan I'acte manqui dels requisits formals indispensables per aconseguir la
seva finalitat
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9. Son empleats/des publics/ques:

El personal funcionari i el personal interi

El personal laboral

El personal eventual

O O|m|>

Totes les respostes son correctes

10. Un contracte d’adquisicioé de programes d’ordinador desenvolupats a mida es considera:

Un contracte de subministrament

Un contracte mixt

Un contracte de serveis

O 0 |m|>

Un contracte de concessi6 de serveis

11. Quines son les quatre dimensions en el cicle de vida dels documents segons el model de
records continuum

Creacio, activitat, inactivitat, disposicid

Traga, evidencia, memoria individual, memoria col-lectiva

Activa, semiactiva, inactiva, historica

O O|w|>

Creacio, captura, organitzacio i pluralitzacio

12. Quina de les seguents es una causa d’alteracio intrinseca en la degradacié d’'un
document

Humitat relativa

Estructura quimica

Luminescencia

Ol0|m| >

Fongs

13. Quin dels segiients items no es d’obligada publicacié al portal de transparéncia per part
dels arxius del Sistema d’Arxius de Catalunya?

Calendari de conservacio i régim d'accés documental

Registre d’eliminacié de documents

Ubicacié de les instal-lacions i horari d’obertura al public

O 0O|m|>

El Quadre de Classificacid6 documental
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14. Segons la Norma de Descripcié Arxivistica de Catalunya (NODAC) de 2007, quin
element de I'area de contingut i estructura es considera obligatori

Abast i contingut

Sistema d’organitzacio

Informacié sobre avaluacio, tria i eliminacio

O O|w|>

Increments

15. Quina de les seguents descripcions correspon a la modalitat juridica de cessié per
comodat

Els titulars de bens catalogats poden sol-licitar 'admissio de la seva cessié en pagament
de deutes amb I'administracio: I'acceptacié es fonamenta en l'informe técnic que emet
I'arxiu i en la taxacio que en faci la Junta de Qualificacid, Valoracié i Exportacido de Bens
del Patrimoni Cultural de Catalunya.

La persona fisica o juridica que lliura documentacié reté la propietat i la facultat de
recuperar-la en qualsevol moment; I'arxiu només és obligat a fer-ne custddia i al retorn tal
i com van ser lliurada; es formalitza a través d’'un contracte, que admet addendes per als
increments.

El cedent manté la propietat i I'arxiu intervé sobre la documentacio6 a fi d’assegurar-ne la
conservacio i fer possible la difusid, d’acord amb els pactes establerts al conveni; és una
féormula sense contraprestacié econdomica i pot ser de durada acotada o indefinida. El
titular manté el dret de recuperar la documentacioé fent-ne un preavis i fent-se carrec dels
costos del seu tractament i instal-lacié per I'arxiu. Permet I'arribada i incorporacié en les
mateixes condicions d’'increments.

L’arxiu obté la plena titularitat sense contraprestacié economica; el titular lliura una carta
d’'oferta, en la qual consta la mera cessié fisica dels documents o també la dels drets d’us
i explotacié de la propietat intel-lectual. El titular ha d’acreditar la condicié de propietari i
D |ladministracio receptora dur a terme el tramit administratiu d’acceptacié. D’acord amb la
normativa vigent, la donacié pot ser objecte de desgravacié fiscal. La donacié pot ser
plena d’inici o amb clausula de reversié a favor del donant durant un termini acordat de
temps.

16. Quina documentacié s’ha de comunicar a la Comissié Nacional d’Accés, Avaluacioé i Tria
Documental (CNAATD) abans d’aplicar una destruccio.

A Tota la documentacié que estigui aprovada per destruir segons les Taules d’Accés i
Avaluacié Documental

B La documentacié amb uns terminis de conservacio fixats a les Taules d’Accés i Avaluacid
Documental igual o superior als 5 anys

c Aquella que segons les Taules d’Accés i Avaluacié Documental hagi d’entrar en el
Registre d’eliminacions

D La documentacié corresponent a les series identificades en el Decret 117/1990, de 3 de
maig, sobre avaluacié i tria de documentacié de I'’Administracio publica
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17. Quin dels seglents no es un requisit obligatori per formar part del Sistema d’Arxius de
Catalunya

A Aplicar el sistema de gestié de la documentacié que correspongui als fons que apleguen,
d’acord amb les normes técniques basiques fixades per I’Administracié de la Generalitat
Disposar de les instal-lacions necessaries per a garantir la preservacié dels fons
B | documentals i tenir unes instal-lacions i un horari d’obertura al public que hi permetin
l'accés.

c Disposar d'un reglament d’arxiu en compliment dels objectius que fixa la llei 10/2001, de
13 de juliol, d'arxius i documents.

Disposar del personal suficient tecnic i qualificat suficient en nombre per a cobrir les
D |necessitats de I'arxiu i la gestié documental i assolir els objectius de la llei 10/2001, de 13
de juliol, d'arxius i documents.

18. Quants anys han de passar des-de la mort d’'un autor per que una obra amb drets d’autor
esdevingui domini public?

A |70 anys
B |60 anys
C |40 anys
D | 100 anys

19. Al llarg del temps el CIA-ICA ha elaborat una série d’estandards i normes vinculades als
arxius. Quina és la norma internacional per descriure les institucions d’arxiu?

A [ISAD (G)

B | ISAAR (CPF)
C |ISDF

D |ISDIAH

20. Qué és el model Record and Context o RIC?

A Es un model d’ontologies de descripcié elaborat per la Biblioteca del Congrés d’Estats
Units.

B Es un model de descripcié del context de la gestié administrativa dels documents destinat
a la intel-ligéncia artificial.

Es un model conceptual i una ontologia per a la descripcié arxivistica dels documents,
C |dissenyat pel grup d’experts sobre descripcio arxivistica establert pel Consell Internacional
d’Arxius

D Es un model conceptual de taxonomies i ontologies per a la descripcio arxivistica dels
documents dels arxius nacionals
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21.La Norma de Descripcié Arxivistica de Catalunya (NODAC) es basa en la descripcio
multinivell, quin d’aquests nivells no es un nivell d’'aquesta norma?

La serie

La seccid

El grup de séries

OO0 |m| >

Totes les respostes son correctes

22. | es transferéncies s’han de regir per:

L’eficacia, la transparéncia i la governanga

El valor documental i el termini de conservacio

Les necessitats d’espai de les oficines

ol0o|m| >

L’ordre dels documents i I'eficacia administrativa

23. No és un suport Optic

DVD

CD-ROM
TARGETES SD
BLU-RAY

O 0|w|>

24. No és un suports de document fotografic

Paper
Acetat
Vidre

O 0O|m|>

Cinta magnetica

25. Quin és el format més adequat per afavorir la consulta d’'un document textual
mecanografiat

TIFF a 600 ppp

PDF a 150 ppp amb OCR
JPEG a 300 ppp

PDF a 300 ppp

olo|m| >
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26. Quina d’aquestes informacions es correcta en relaciéo amb els fons d’empresa...

A Els fons d’empresa sén objecte de I'aplicacié de les taules d’accés, avaluacid i tria
documental aprovades pel Departament de Cultura de la Generalitat de Catalunya.

B Els documents dels fons d’empresa de més de 30 anys formen part del patrimoni cultural
catala.

c D’acord amb la NODAC el nom del productor d’'un fons d’empresa és tria dels registres
publics.

D Només formen part del patrimoni cultural catala els fons d’empresa que es trobin en arxius
de titularitat publica.

27. Inclourem en I'entrada dels fons d’empreses d’un quadre de classificacio de fons:

A Tots els generats en I'exercici d’activitats comercials o empresarials desenvolupades per
persones fisiques o juridiques.

B Els fons documentals d’empreses publiques creades per I'’Administracié per a la prestacid
de determinats serveis.

c Els generats en I'exercici d’activitats comercials o empresarials desenvolupades només
per persones juridiques.

La documentacié generada per la gestié de tot el patrimoni familiar.

28. Quins soén els valors primaris dels documents?

A Aquells que emanen de la informacié continguda en els documents, que pot ser utilitzada
com a font per a la investigacio historica

B Aquells que, determinats per factors tals com el seu contingut, suport, la preséncia de
signatures, segells o elements ornamentals, condicionen la seva taxacié econdmica

c Aquells que van units a la finalitat immediata per la qual el document ha estat produit per
una institucié com a testimoni de les seves actuacions

D Aquells que es van adquirint amb el pas del temps una vegada han caducat els terminis
de vigéncia administrativa

29. Segons la Llei 40/2015 d'1 d’octubre, de régim juridic del sector public tots els
documents utilitzats en les actuacions administratives s’'emmagatzemaran:

En paper, excepte quan no sigui possible

Per mitjans electronics, en tot cas

Per mitjans electronics, excepte quan no sigui possible

OO0 |m|>

Una copia en paper i altre electronica
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30. Segons l'article 17 de la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu
de les administracions publiques:

Cada Administracié haura de mantenir un arxiu electronic unic dels documents electronics
que corresponguin a procediments finalitzats

Els documents electronics hauran de conservar-se en un format que permeti garantir
B |l'autenticitat, integritat i conservacié del document, aixi com la consulta durant un termini
de 20 anys

El nombre i objecte de cadascun dels arxius electronics sera determinat pel maxim
responsable de I'ens public

Cada Administracié haura de mantenir un arxiu electronic dels documents electronics que
corresponguin a tot procediment especial

A

31. D’acord amb el Reial Decret 203/2021, de 30 de marg, pel que s’aprova el Reglament
d’actuacio i funcionament del sector public per mitjans electronics, el index electronic de
I'expedient:

Sera signat pel funcionari que conformi I'expedient per a la seva tramitacid, o be podra
ser segellat electronicament a través d’un sistema que garanteixi la seva integritat

No es necessaria la signatura del titular de I'd6rgan que conforme I'expedient, només
és necessaria la signatura del titular que el rep.

Sera signat pel titular de I'd6rgan que conformi I'expedient per a la seva tramitacio, o be
C | podra ser segellat electronicament a través d’'un sistema que garanteixi la seva
integritat.

Les dades que s’incorporen en I'expedient electronic seran discrecionals en funcié de
la regulacié que tingui cada Administracié.

A

B

32. Segons el Reial decret 4/2010, de 8 de gener, pel qual es regula 'lEsquema Nacional
d’interoperabilitat en 'ambit de I'’Administracidé Electronica, quines mesures organitzatives i
técniques han d’adaptar les administracions publiques per garantir la recuperacio i
conservacio de documents electronics al llarg del seu cicle de vida?

La definicié d’'una politica de gestié de documents en quant al tractament, d’acord amb les
A | normes i procediments especifics que s’hagin d’utilitzar en la formacid i gesti6 dels
documents i expedients.

L’associacio de les metadades minimes obligatories i, en el seu cas, complementaries,

B | associades al document electronic, al llarg del seu cicle de vida, i incorporacié a
'esquema de metadades.

El periode de conservacié dels documents, establert per les comissions qualificadores

C | que corresponen, d’acord amb la legislacié en vigor, les normes administratives i
obligacions juridiques que resultin d’aplicacié en cada cas.

D | Totes son correctes
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33. Qué serveix per identificar, autenticar i contextualitzar documents, i de la mateixa
manera, les persones, els processos i els sistemes que els creen, gestionen, mantenen i
utilitzen?

El index de documents

El cataleg de documents

Les metadades de gestié de documents

OO0 |w|>

L’'inventari de documents

34. En relacié a un document, qué caracteristica indica que el seu contingut pot ser una
representacié completa i precisa de les actuacions, les activitats o els fets dels que dona
testimoni?

Autenticitat

Fiabilitat

Integritat

|0 |Wm|>

Tracabilitat

35. Es possible 'accés als documents que continguin dades de caracter personal sense
consentiment dels seus titulars?

No, la documentacié amb dades de caracter personal esta protegida per la Llei Organica
de Proteccioé de Dades Personals i garantia dels drets digitals

Si, sempre que hagin transcorregut 15 anys de l'inici de la tramitacio

No, és obligatori el consentiment sempre perqué contenen dades especialment sensibles

O 0O|wm| >

Si, si préviament s’ha procedit a 'anonimitzacié de dades personals

36. Quin és el procés técnic destinat a I'elaboraci6 de representacions exactes dels
documents d’arxiu amb la finalitat d’identificar-los, gestionar-los, localitzar-los i explicar el
seu context i el sistema que els ha produit?

A | Indexacid

B | Digitalitzacié

C | Classificacio

D | Descripci6 arxivistica
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37. La consulta de la documentacio del Fons Ajuntament d'Olesa de Montserrat dipositat a
I'Arxiu Municipal esta subjecte a llei de transparéncia?

A | Si. tota la documentacié del fons. La llei de transparéncia no posa limits temporals.

B No. Esta subjecte a llei de transparéncia els expedients administratius recents, no els
documents de I'Arxiu.

c En part. La mateixa llei de transparéncia ja indica que estan exclosos els documents
considerats com historics, anteriors a 1940.

D | Cap de les respostes anteriors és correcta

38. Que és iArxiu: ANUL-LADA

A Un repositori electronic que permet emmagatzemar els documents i expedients en fase
semiactiva o activa.

B Es I'eina obligatodria que ha establert el consorci AOC i Generalitat de Catalunya com arxiu
electronic unic per les administracions locals de Catalunya.

C | Cap de les anteriors és certa.

D Un repositori electronic que permet emmagatzemar els documents i expedients en fase
semiactiva o activa.

39. Un quadre de classificacio:

Ha de ser organic

Ha de ser funcional

Ha de ser organico-funcional

|0 |w|>

Cap de les respostes anteriors és correcta

40. Per signar un document electronic:

Es pot signar amb certificat digital idcat certificat i idcat mobil

Es pot signar amb segell d'6rgan

Es pot signar amb un CSV

Ol0|m| >

Totes les respostes anteriors son correctes

10
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PREGUNTES DE RESERVA

41. Segons la Llei 7/1985, de 2 de abril, de Bases del Regim Local, quin es el maxim de dies
que té un ajuntament per resoldre una sol-licitud d’accés a la informacié presentada per un
regidor de la mateixa corporacié?

4 dies habils

5 dies naturals

7 dies naturals
7 dies habils

|0 |m|>»

42. Les politiques de comunicacié dels arxius s’haurien de centrar en

Respondre a les necessitats dels arxius

Respondre a les necessitats del mercat cultural

Respondre a les necessitats dels segments d’usuaris als quals es vol adrecgar

O 0|m|>

Respondre a la difusio cultural

43. Pot un document electronic formar part de diferents expedients administratius?

No és possible, perqué les metadades del document electronic ho impedeixen

No és possible, perqué només pot incorporar la signatura d'un titular

Si és possible, i aixi es determina en la normativa corresponent

No és possible, perqué no compliria els requeriments d’individualitzacié del document
electronic

|0 | o>

44, Els llibres de carrec i data son:

A l'antic régim una relacié cronologica de les persones que exercien els oficis de regidor
€en un municipi

Un document fiscal pel control de tresoreria

Un llibre registre de correspondéncia rebuda i enviada fent les funcions de copiador de
cartes

ol O |[m| >

Un registre de caracter militar

45. El Model de quadre de classificacié per a I'Administracié Local que ha desenvolupat la
Generalitat:

Es d'obligat compliment pels ajuntaments de Catalunya

Es una guia i s'hi poden adherir voluntariament els ajuntaments

Es d'obligat compliment pels consells comarcals com administracié local

olo|®m| >

Cap de les respostes anteriors és correcta
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