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AJUNTAMENT D’OLESA DE MONTSERRAT

OFERTA PUBLICA D'OCUPACIO
FASE D'OPOSICIO

QUESTIONARI DE CONEIXEMENTS

Signatura

Marqueu amb una creu les respostes correctes

1. Quina part de la Constitucié espanyola de 1978 no té forga juridica?

2. Qui

O|m| >

Totes les parts de |la Constitucié tenen forga juridica.

Les Disposicions addicionals.

El Titol Preliminar.

ns drets poden ser suspesos de forma individual?

La inviolabilitat del domicili.
El secret de les comunicacions.

El temps maxim de detencid preventiva

| Totes les respostes son correctes.

" A | Sies constitueixen o no en régim de federacio

La delimitacié del seu territori
La denominacio de la Comunitat que millor correspongui a la seva identitat historica

La denominacio, organitzacié i seu de les institucions autdbnomes propies
» No é"""l@"’hp\a VEGHAE NE §

4. D'acord amb el que preveuen la Constitucid espanyola & I'Estatut d'autonomia de Catalunya,
l'organitzacio territorial a Catalunya s'articula en base a les seglents institucions:

Municipi, provincia i illa.

am)\\u\&.

5. Quirepresenta el poble de Catalunya?:

El president o presidenta de la Generalitat.
El Govern.

| El Parlament.

El Consell de Garanties Estatutaries.
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6. Quidicta els bans?

El Ple de la Corporacio

El President de la Corporacio

El Secretari

O|lo|m| >

La Comissi6 de Govern

7. A quicorrespon la funcié d'elaborar I'acta d'una sessi6 d’una corporacié local?:

A | Al president.

Al membre més antic d'entre els que integren I'érgan.

B
- C | Al secretari de la corporacio.
D | Ala persona que el ple de la corporaci6 determini.

8. A quin organ li correspon exercir les funcions d'assisténcia a |'alcalde?

A | Al Ple de la Corporaci6.

A la Junta de Govern.
Als Tinents d'Alcalde.

O|O|m

A les Comissions informatives

9. L'expedient administratiu és:

La tramitaci6 d'una sancio disciplinaria o d’altre tipus.

Un conjunt ordenat de documents i actuacions.

El Cos d’'escrits que es guarden en un arxiu.

o | O s >

El seguit de tramits d'un procediment

10. Com s'inicia un procediment administratiu?

D'ofici

A instancia de persona interessada

oO|m|>

D'ofici 0 a instancia de persona interessada

o]

A instancia de qualsevol persona, interessada o no

11. Quina de les seguents no és una forma de terminacié del procediment administratiu comu:

Renuncia

A

B | Caducitat
C | Resolucio
D

Aplanament.
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OFERTA PUBLICA D’OCUPACIO
FASE D'OPOSICIO

12. Les fases del procediment administratiu sén:

gl Inici, ordenacio, instruccié i acabament

Instruccié i resolucié

C | Sollicitud i execucio

D | Inici, instruccio i informacié publica

13. L'acte administratiu dictat per érgan manifestament incompetent per rad de la matéria o del
territori €s?

Anul-lable

B |Irregular

kfv; Nul de ple dret
D |Convalidable

14. En el procediment administratiu, els terminis es comptabilitzen a partir del dia:

A | En que es dicti la resoluci6.

| Segiient a la data de notificaci6.

C | En que es realitza la notificacio.

D | Seglent a la data de la resolucio.

15. Quin dels actes segients no es de tramit?:

| La resolucié per la qual es nomena una persona funcionaria de carrera.

El nomenament d'un instructor en un procediment.

C | La proposta de resolucié elaborada per I'érgan instructor.

D | L'acord d'incoacié d'un procediment sancionador.

16. Quan s’ha de notificar als interessats un acte administratiu?

Quan es produeixi, sigui de la classe que sigui

B | Quan ho sol-liciti per escrit

Quan ho indiqui en la sol-licitud d'iniciacié del procediment

Quan afecti als seus interessos

17. La comunicacié d'un acte administratiu quan tingui com a destinatari a una pluralitat
indeterminada de persones es fara:

A | Mitjangant notificacio

B | Amb citacions

Mitjangant emplagaments

| Sera objecte de publicaci6
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18. Quan es pot negar un ciutada a presentar documents davant I'Administracié?

>

O|QO|®

‘| Quan ja els hagués presentat amb anterioritat

En cap cas

En qualsevol cas, per que no és una obligacié juridica

Quan s’exigeixen per normes reglamentaries, perd no quan s'exigeixen per normes de
rang legal

19. Tenen dret els administrats a conéixer I'estat de tramitacié d'un procediment administratiu local?

O | O B >

Mai
Si, sempre que siguin part interessada en el mateix
Només en la fase de prova

Només en la resolucio

20. Quin tipus d'informaci6 es facilita sense requerir a l'interessat cap tipus d'identificacié?

B
C
D

La informaci6 general.
La informacié comuna.
La informacié particular.

La informacié ordinaria.

21. En el procediment administratiu es pot renunciar a un dret:

A

B
c
D

Sempre.
Sempre que no estigui prohibit per 'ordenament juridic.
Mai.

Sempre que ho permeti el text constitucional.

22. Tota persona que presenti un document al Registre general d'una corporacio local:

A

O|0O| @

Té dret a rebre copia segellada del document.

No té dret a un rebut gratuit on coristi les dades relatives a la presentacié del
document.

Esta obligada a aportar copia del document que presenta al Registre.

No té cap dels drets esmentats.

23. Un certificat €s un document:

A | Resolutori
B | De constancia externa
C | De constancia interna
D | De comunicacié
Administratiu/va Reclassificacié 4
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24, La partida pressupostaria es defineix com:

AJUNTAMENT D’OLESA DE MONTSERRAT
OFERTA PUBLICA D’OCUPACIO
FASE D'OPOSICIO

La classificacio funcional de la despesa
La classificacié economica de la despesa

La classificacié organica i funcional de la despesa

“ J La conjuncio de la classificacio funcional i econdmica

25. Pel seu ambit temporal, les despeses es classifiquen en:

D

Acurti a llarg termini

Trimestrals o semestrals

| Anuals i plurianuals

Automatics o diferits

' 4
26. El control comptable de la despesa es realitza sobre: ¢~ C\Cm on }u‘@ o

27

na base de dades és:

olo|o|>»

28.

La classificacié economica dulole Cotre cle.

e

|La partida/aplicacio pressupostaria aNL k \0}

Diferenciantlefs"ciespeses corrents i de capital

ulacio juridica de la despesa, segons la classificacio organica =
(£] (op delles  JE)rrawl de \a nowdoas
A {}.x\\/&c - 4,

Un conjunt de fitxers
Una col-leccié de dades en un unic emplagament
Un grup Iogic de dades utilitzat en el processament de fitxers

Cap resposta és correcta

Un directori és:

O|0O|m &=

29.

L'elaboracié de pressupostos, previsions i analisis econémics son aplicacions habituals de ...

o | O EoE >

Zona d’'un disc que registra els noms i les posicions dels fitxers que conté
Zona d'un disc que registra la situacié continguda de la memaéria
Zona de la memoria que registra el nombre de fitxers que conté el disc

Zona de la memoria que conté tots els fitxers del sistema operatiu

Editor de text
Full de calcul
Base de dades

Programa de disseny grafic
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OFERTA PUBLICA D'OCUPACIO

FASE D'OPOSICIO

30. La cel-la C5 es correspon amb:

Dependra de la configuracié que haurem decidit préviament.

= U?’é >

| Fila 5 columna C

Fila C columna 5

Totes son certes.

31. Una emissi6 audiovisual en temps real, realitzada per internet és:

A |P2P

B | Pay per view.
C Streaming

D | Torrent

32. Qué entenem per integracié ofimatica?

A | La possibilitat d'interaccio entre diverses aplicacions

La totalitat d'aplicacions d'un ordinador

B
C | El conjunt de dispositius fisics
D

El conjunt d’ordinador, escaner i impressora

33. Quins aspectes tindries en compte a I'hora d'evitar I'entrada d’un virus?

Mantenir actualitzat el programari del meu equip

Instal-lar un antivirus i un tallafocs, i mantenir-los actualitzats

No executar programes o seguir enllagos que arribin per correu electronic i semblin
estranys

Totes les respostes anteriors son correctes

olo o>

34. D'acord amb la norma técnica d'interoperabilitat d'Expedient Electronic, els components d'un
expedient electronic son:

Els documents electronics, les signatures electroniques i les metadades

Els documents electronics, I'index electronic, la signatura de I'index electronic i les
metadades
Les carpetes electroniques, els certificats electronics i I'index electronic

ololo|>»

Els arxivadors, els documents i les etiquetes

35. Signar digitalment documents amb el DNle:

A Al Permet atorgar al document una validesa juridica equivalent a la que proporciona la firma
: manuscrita

Permet atorgar al document una validesa juridica superior a un-document signat per un
empleat/ada public/a amb la T-Cat

A Catalunya no tenen validesa els documents signats amb DNI electronic

} D Garanteix parcialment la identitat del ciutada/ana i totalment la signatura per fer tramits
telematics.
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36. L'espai electronic de I'Ajuntament al qual els ciutadans i ciutadanes es poden adregar per efectuar
tramits administratius i consultar els seus expedients amb plena garantia de la seguretat tecnologica i
juridica de la seva informacio és:

A | El portal d'Internet

| La seu electronica

c | El punt d'accés general electronic
D

El registre electronic

37. Qué és una copia auténtica?

A Tenen la consideracié de copia auténtica unicament aquelles que siguin conformades pel
secretari/aria municipal

| Tenen la consideraci6 de copia auténtica d'un document public administratiu o privat les

realitzades, sigui quin sigui el seu suport, pels organs competents de les administracions

publiques en qué quedi garantida la identitat de I'érgan que n'ha realitzat la copia i el

Roontingwl: - srTETEE e

Tenen la consideracié de copia auténtica d'un document public administratiu o privat les

c realitzades, sigui quin sigui el seu suport, pels érgans competents de les administracions

publiques sense que sigui necessari que quedi garantida la identitat de I'drgan que n'ha

realitzat la topia i el contingut

Tenen la consideracio de copia auténtica d'un document public administratiu o privat, les

D |realitzades per qualsevol funcionari de I'administracié publica, sempre que s'hagi

confrontat amb el corresponent original

38. Segons I'Estatut Basic de 'Empleat Public, I'especial dificultat técnica, responsabilitat, dedicacio,
incompatibilitat exigible per al desenvolupament de determinats llocs de treball o les condicions en
que es desenvolupa el treball &és remunerada per les:

A | Retribucions basigues.

Retribucions complementaries.

Retribucions extraordinaries.

OO

Cap és correcta

39. La relacié laboral del personal funcionari es regeix pel Dret:

A | Administratiu
Civil

Laboral

O|0O|mg

Mercantil

40. El complement de productivitat esta destinat a retribuir en el funcionari pablic:

L'interés o iniciativa amb la que desenvolupa el seu treball

Una duracio de jornada superior a I'establert

Els serveis extraordinaris realitzats fora de la jornada habitual de treball

Les condicions particulars d’alguns llocs de treball en atencié a la seva especial
responsabilitat, perillositat, dedicacio, etc

olo|lol®
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‘ OFERTA PUBLICA D'OCUPACIO

FASE D’'OPOSICIO

Preguntes de Reserva

41. Promoure les condicions per que la llibertat i la igualtat de Iindividu i dels grups en els que
s'integra siguin reals i efectives, correspon:

A | A I'Estat.

Als ciutadans.

A les Forces Armades .

olo|w

| Als poders publics.

42. No és una funcié d’un processador de text:

La correccid ortografica del text

La copia de fitxers entre subdirectoris

La justificacié del marge esquerre

O | O e >

El moviment de blocs de text

43. Quin dels seglents no és un dret dels ciutadans en les seves relacions amb I'Administracio?

Dret a ser tractats amb respecte i deferéncia.

Dret a exigir les responsabilitats de les Administracions Publiques.

Dret a utilitzar les llengues oficials al territori de la seva Comunitat Autbnoma.

BN O || >

Dret a identificar als interessats en el procediment.

44, En quins municipis hi ha la Comissi6é/Junta de Govern?

/

En tots els ajuntaments

Obligatoriament en tots els municipis que compten amb menys de 5.000 habitants

Obligatoriament en tots els municipis que comptin amb més de 500 habitants

OO\ o>

| Obligatoriament en tots els municipis que comptin amb més de 5.000 habitants

45. Son érgans municipals obligatoris en tots els Ajuntaments:

El Ple, I'Alcalde, els Tinents d'Alcalde i la Comissié Especial de Comptes

El Ple, I'Alcalde, els Tinents d'Alcalde, la Comissi6é Especial de Comptes i la Comissié
Especial de Sugerencies i Reclamacions

El Ple, I'Alcalde, els Tinents d'Alcalde

olo| o[>

El Ple, I'Alcalde, els Tinents d'Alcalde i la Junta de Govern Local

\
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