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PROVA 1 - TEORICA
QUESTIONARI DE CONEIXEMENTS COMUNS | ESPECIFICS

DNI: Data:

N/
X Marqueu amb una creu la resposta correcta

Cada resposta correcta es puntua amb 0,25 punts i cada errada es penalitza restant — 0,05
punts. Les preguntes en blanc ni sumen ni resten. La prova té caracter eliminatori i son
necessaris 5 punts per superar-la.

1. En quins municipis hi ha la Comissié/Junta de Govern?

A | En tots els ajuntaments

B | Obligatdriament en tots els municipis que compten amb menys de 5.000 habitants

C | Obligatériament en tots els municipis que comptin amb més de 500 habitants
- Obligatoriament en tots els municipis que comptin amb més de 5.000 habitants

2. En cas d'abséncia, malaltia o impediment del president o presidenta de la Generalitat, n'exerceix la
supléncia:

A | El president del Parlament.

El conseller primer o consellera primera o el vicepresident o vicepresidenta, si han
estat nomenats.

C | El president del Congreés.
D | Elrei.

3. D'acord amb el que preveuen la Constitucié espanyola i I'Estatut d'autonomia de Catalunya,
l'organitzacio territorial a Catalunya s'articula en base a les seguents institucions:

A | Municipi, provincia i illa.
B | Municipis i comarques.

C | Municipis, provincies i comunitats autonomes.
h Municipis, vegueries, comarques i altres ens locals.
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4. Quirepresenta el poble de Catalunya?:

A | El president o presidenta de la Generalitat.
B | El Govemn.

' C | El Parlament.
D | El Consell de Garanties Estatutaries.

5. Son organs municipals obligatoris en tots els Ajuntaments:

El Ple, I'Alcalde, els Tinents d’Alcalde i la Comissié Especial de Comptes

El Ple, I'Alcalde, els Tinents d’Alcalde, la Comissi6é Especial de Comptes i la Comissié
Especial de Sugeréncies i Reclamacions

El Ple, I'Alcalde, els Tinents d’Alcalde

OO m S

El Ple, 'Alcalde, els Tinents d’Alcalde i la Junta de Govern Local

6. A quin organ li correspon exercir les funcions d'assisténcia a l'alcalde?

A | Al Ple de la Corporacié.

B | A la Junta de Govern.
C | Als Tinents d'Alcalde.
D

A les Comissions informatives

7. Quina d'aquestes afirmacions no és correcte

Al parlar amb ['usuari s’ha d'emprar un to de veu compassiu

Qui atén el public és, en el moment de I'acollida, el cap visible de tota I'organitzacié

El to de la veu reflecteix la disposicio interna de qui parla

O|0O | m =

L'actitud expressiva d’'una persona contagia els del seu entorn de la mateixa emocié

8. En el cas de no poder atendre immediatament a I'usuari, haurem de ...

Mentre espera, fer-li saber, de tant en tant, que ens ocupem del seu cas

Dir-li que passi més tard, que llavors el podrem atendre

Mentre espera, donar-li conversa

|0 |m| >

No es pot fer esperar a l'usuari
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9. Els tipus d'informacié que s’ha d'oferir als ciutadans per les unitats i oficines administratives es
classifiquen en:

A | General o particular

B |D'interés public o d'interés privat

Legal o reglamentaria

D |Oral o escrita

10. Quan es pot sol-licitar la revisié d'errors materials d'un acte administratiu?

A | En el termini d'un mes des que fos dictat.

B | En el termini d'un any des que fos dictat.

C | En el termini de deu dies des que fos dictat.

| En qualsevol moment.

11. Quan es parla d'eficacia dels actes administratius, ...

Vol dir que els actes de les Administracions Publiques subjectes al dret administratiu, es
A | presumeixen valids i produeixen efectes des de 'endema de la data en qué es dicten,
encara que a la resolucié s'hi disposi una altra cosa.

Vol dir que els actes de les Administracions Publiques subjectes al dret administratiu, es
B |presumeixen valids i produeixen efectes des de I'endema de la data en qué es dicten,
llevat que s'hi disposi una altra cosa.

Vol dir que els actes de les Administracions Publiques subjectes al dret administratiu,
C |produeixen efectes des de la data en qué es dicten, encara que a la resolucié s'hi disposi
una altra cosa.

Vol dir que els actes de les Administracions Publiques subjectes al dret administratiu, es
D | presumeixen valids i produeixen efectes des de la data en qué es dicten, llevat que s'hi
disposi una altra cosa.

12. La forma dels actes administratius, ...

Es produira per escrit a través de mitjans electronics.

S'ha de produir per escrit a través de mitjans no electronics.

Es produira per la forma que sigui més eficient.

O[O | [E=

Dependra de la voluntat de I'6rgan administratiu.
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13.

D'acord amb la Llei 39/2015, d’'1 d’'octubre, del procediment administratiu comu de les

administracions publiques, estan obligats a relacionar-se a través de mitjans electronics amb les
administracions publiques:

Les persones fisiques.

Tant les persones fisiques com les persones juridiques.

Els qui exerceixen una activitat professional per a la qual es requereixi la col-legiacidé
obligatoria.

OO0 m|>»

Qui determini 'Administracio.

14. Quan la notificacioé per mitjans electronics sigui de caracter obligatori, o hagi estat escollida
expressament per l'interessat, s'entendra rebutjada quan des de la posada a disposicio de la
notificacio:
| A | Hagin transcorregut quinze dies habils sense accedir al seu contingut.
i B |Hagin transcorregut deu dies naturals sense accedir al seu contingut.
| C | Hagin transcorregut deu dies habils sense accedir al seu contingut.
D |Hagin transcorregut quinze dies naturals sense accedir al seu contingut.

15.

Tota notificacié haura de ... (assenyalar la incorrecta).

Contenir el text integre de la resolucio.

Indicar si posa fi 0 no a la via administrativa.

Expressar els recursos que procedeixin, que només procediran en via administrativa.

O [ 012>

Indicar I'érgan davant del qual s’hauran de presentar els recursos que procedeixin i el
termini per a interposar-los.

16.

Les notificacions es practicaran per mitja d’'un anunci quan:

Els interessats en el procediment siguin desconeguts.

S'ignori el lloc de notificacié.

Intentada la notificacio, no s’hagi pogut practicar.

G O | D | >

Totes les anteriors son correctes

17.

Si una persona juridica presenta una sol-licitud d'inici d'un procediment de manera presencial, les

administracions publiques hauran de:

Requerir-la perque la esmeni a través de la seva presentacioé electronica.

Continuar la tramitacio de I'expedient si acredita la condicié de persona interessada en el
procediment.

Resoldre la terminacié del procediment per la impossibilitat formal de continuar-lo

O 10| O B

Tenir-la per desistida de la seva peticié perqué la sol-licitud no reuneix els requisits
establerts
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18. D'acord amb la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques, quin termini s'estableix per a la realitzacié del periode de prova:

No superior a 15 dies ni inferior a 10.

No superior a 30 dies ni inferior a 15.

No superior a 20 dies ni inferior a 10.

O 0O|wm|>»

No superior a 30 dies ni inferior a 10.

‘ 19. Sén nuls de ple dret els actes de les Administracions Publiques:

Que incorrin en desviacio de poder.

Que tinguin un contingut possible.

Que lesionin els drets i llibertats no susceptibles d'emparament constitucional.

O|l0O|o|>

Dictats per un érgan manifestament incompetent per raé de la matéria o del territori.

20. El defecte de forma d'un acte administratiu determina:

L’anul-labilitat en tots els casos.

La nul-litat de ple dret de I'acte administratiu.

La nul-litat de I'acte i la de tots els actes successius del procediment.

L’anul-labilitat quan I'acte no tingui els requisits formals indispensables per assolir la seva
finalitat.

Bs O | o>

21. Quan les normes reguladores dels procediments no fixin el termini maxim en el qual s’ha de
notificar la resolucié expressa, aquest termini sera de:

A |6 mesos
B [1mes
C |3 mesos
D |10dies

22. D'acord amb la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, de Procediment administratiu comu de les
Administracions Publiques, el termini per interposar un recurs d'algada és de:

3 mesos tant si I'acte és exprés com presumpte.

3 mesos si l'acte és exprés i 1 mes si l'acte és presumpte.

1 mes si l'acte és exprés.

O [fG ™ | >

1 mes tant si I'acte és exprés com presumpte.
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23. L'drgan que resol el recurs potestatiu de reposicié és:

El superior jerarquic de I'érgan que va dictar I'acte administratiu que s'impugna.

El mateix organ que va dictar I'acte administratiu que s'impugna.

L’Alcalde de I'Ajuntament, en tot cas.

O|o|m|>

Indistintament, el mateix dérgan que va dictar 'acte administratiu que s’'impugna o el
superior jerarquic d'aquest.

24. Marqui la resposta correcta en relacié al comput dels terminis en un procediment administratiu:

Els terminis expressats en dies, es comptaran a partir del mateix dia a aquell en qué tingui
lloc la notificacié o publicacié de |'acte.

Els terminis expressats en dies, es comptaran a partir del dia seglient a aquell en qué
tingui lloc la notificacié o publicaci6 de I'acte.

Sempre que no s'expressi un altre comput, quan els terminis s’assenyalin per dies,
s'entendra que aquests son naturals.

A
B
Cc
D

Quan un dia fos habil en el municipi o Comunitat Autdnoma en qué resideixi I'interessat i
inhabil en |la seu de I'érgan administratiu, o a la inversa, es considerara habil en tot cas.

25. El silenci administratiu sera estimatori:

A

En els procediments d'impugnacié d'actes i disposicions.

Com a regla general en els procediments iniciats a sol-licitud de I'interessat, quan hagi
vengut el termini maxim sense haver-se notificat resolucié expressa, excepte en els
suposits en qué una norma amb rang de llei o una norma de Dret de la Uni6 Europea o de
Dret internacional aplicable a Espanya estableix el contrari.

En els procediments I'estimacié dels quals tingués com a conseqliéncia que es
transfereixen al sol-licitant o a tercers facultats relatives al domini public o al servei public.

En els procediments de responsabilitat patrimonial de les Administracions Publiques.

26. Les fases del procediment administratiu son:

Inici, ordenacio, instruccid i acabament

Instruccié i resolucié

Sol-licitud i execucid

O|0O| WP

Inici, instruccié i informacié publica

27. No forma part de la documentacié que ha d’acompanyar els Pressupostos:

La liquidaci6 del pressupost de I'exercici anterior i 'avangament del corrent

L'annex de les inversions a realitzar en 'exercici

L’annex de personal

gl O | 0| >

L'oferta d'ocupacio publica
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28. Les normes referides als permisos, llicéncies excedéncies i reduccions de jornada definides a
I'Estatut Basic dels Empleats Publics (EBEP) son d’aplicacio a:

Només al personal de I'Administracio Central

Només al personal de I'Administracié Central i de la Local

A tot el personal de I'Administracié Publica en els seus articles establerts com a basics

L’EBEP no contempla aquests aspectes.

29. Quin dels seguents no és un dret dels ciutadans en les seves relacions amb I'Administracié?

Dret a ser tractats amb respecte i deferéncia.

Dret a exigir les responsabilitats de les Administracions Publiques.

Dret a utilitzar les llenglies oficials al territori de la seva Comunitat Autdbnoma.

ﬁ”ow:p

Dret a identificar als interessats en el procediment.

30. Una base de dades és:

Un conjunt de fitxers

Una col-leccié de dades en un Unic emplagament

Un grup logic de dades utilitzat en el processament de fitxers

olo|w|>»

Cap resposta és correcta

31. Quina d’'aquestes formules d’'EXCEL és incorrecta?

A |=SUMA(AC2:AC22)

B | =REDONDEAR(AN33*A3)+J26;2)
C |=AB35/AJ66+B12*M3

D |Cap d'elles és incorrecta

32. Els municipis son:

Entitats basiques de I'organitzacio provincial.

| Els organismes més immediats de participacié ciutadana en els assumptes publics.

Entitats locals sense personalitat juridica.

ololw|>

Entitats basiques sense plena capacitat per al compliment dels seus objectius.
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33. Qué entenem per integracié ofimatica?

=

A | La possibilitat d’interaccié entre diverses aplicacions

La totalitat d’aplicacions d’'un ordinador

El conjunt de dispositius fisics

O O|m

El conjunt d’ordinador, escaner i impressora

34. Els nivells maxim i minim de l'interval del complement de desti que correspon als Cossos i
Escales del Grup C1 son:

A [14i20
B [5i11
c |9i18
D |11i22

35. Entre els mitjans d’execucio forgosa de les Administracions Publiques no figura:

La compulsié sobre les persones

La multa coercitiva

L’arrest de cap de setmana

olo|w|>»

L'execuciod subsidiaria

36. Quin instrument normatiu ha d'utilitzar I'Alcalde per a realitzar una delegacié de competéncies?

Un Ban.

Una ordenanga.

| Un decret.

oG o>

El reglament organic.

37. En I'ambit de I'administracio local les oficines d'informacié administrativa es regulen a:

En el Reglament d'Organitzacié, Funcionament i Régim Juridic de les Corporacions
Locals

La Llei de Bases de Regim Local

El test refés de la Llei de Bases de Régim Local

ojlo|lo|>»

No existeix regulacid sobre aquest tema
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38. Com ha de ser la informacié subministrada a un ciutada?

" A |[Clara i succinta.

Clara i extensa.

Complexa i técnica.

olo|o|

Succinta i técnica.

39. Com es denomina al resultat global de la liquidacié del pressupost?

Romanent de crédit.

Romanent de pagament.

Restes d'ingressos.

N O| | >

Romanent de tresoreria.

40. Som davant d'una transferéncia de crédit:

Si es produeix una modificacio del pressupost de despeses mitjangant la qual
| sense alterar-ne la quantia total, s'imputa l'import total o parcial d'un crédit a
| altres partides pressupostaries amb diferent vinculacio juridica.

Si es produeix una modificacio del pressupost de despeses mitjangant la qual

B | s'assigna crédit per a la realitzacio d'una despesa especifica i determinada que
no espot ajornar a l'exercici seglent i per a la que no existeix crédit.

Si I'd6rgan competent compromet formalment la realitzacié d'una despesa
préviament autoritzada per un import determinat.

Cap es correcta.

41. Quan cessen els funcionaris interins?

Quan termina el seu contracte

Quan es cobreix el lloc que ocupen o als tres anys

Als sis mesos

olola| >

Als dos anys

42. Segons I'Estatut Basic de 'Empleat Pablic, 'especial dificultat técnica, responsabilitat, dedicacio,
incompatibilitat exigible per al desenvolupament de determinats llocs de treball o les condicions en
qué es desenvolupa el treball és remunerada per les:

A | Retribucions basiques.

Retribucions complementaries.

B
C | Retribucions extraordinaries.
D | Cap és correcta
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43. L' Administraci6 publica:

A | Pot actuar vinculada a normativa de dret privat.
B | Pot actuar vinculada a normativa de dret public.
C | Forma part del poder executiu.
D | Totes son correctes.
44. Els contractes administratius s'hauran de formalitzar mitjancant:
A | Acord verbal.
B | Document administratiu.
C | Escriptura publica
D | Autoritzacié administrativa.
45. Quin caracter tenen els dictamens de les comissions informatives?:
A | Preceptius i vinculants.
“B‘, Preceptius i no vinculants.
C | Vinculants i potestatius.
D | No vinculants i potestatius.
46. Els decrets-llei son disposicions legislatives provisionals que dicta:
A | El Senat
B |El President del Senat
C | El Govern
D | El President del Govern
47. Quins dels seglients drgans tenen jurisdiccié a tot I'Estat

El Tribunal Suprem.

L’Audiéncia Nacional.

Els Jutjats Centrals d'Instruccio.

olo|m|>»

Tots els anteriors sén drgans amb jurisdiccio6 a tot I'Estat.

48. D'acord a I'estructura pressupostaria de I'Estat, els preus publics han de classificar-se com:

Ingressos de dret privat

Ingressos tributaris

Ingressos fiscals no tributaris

OB @ | >

Ingressos patrimonials

10
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49. Un dels seguents apartats no apareix en les relacions de llocs de treball:

A | Formacio especifica
B | Dotacié
Tipus de lloc

| Régim d'incompatibilitats

50. Quin article de la Constitucié de 1978 recull el principi d'autonomia de nacionalitats i regions?

A | Larticle 1

B | L'article 2

C |L'article 3

D |L'article 4
PREGUNTES RESERVA

51. Promoure les condicions per que la llibertat i la igualtat de I'individu i dels grups en els que
s'integra siguin reals i efectives, correspon:

A 'Estat.

w

Als ciutadans.

A les Forces Armades .

Als poders publics.

52. La partida pressupostaria es defineix com:

La classificacié funcional de la despesa

La classificacié econdmica de la despesa

La classificacié organica i funcional de la despesa

U“ O|lwm|>

| La conjuncié de la classificacié funcional i econdmica

53. Promoure les condicions per que la llibertat i la igualtat de I'individu i dels grups en els que
s'integra siguin reals i efectives, correspon:

A

A I'Estat.

Als ciutadans.

A les Forces Armades .

B
Cc
D

) | Als poders puiblics.

11
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